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ประเด็นความเสี่ยง ปัจจัยเสี่ยง การปรับปรุงขั้นตอน 

1. การรับสินบนหรือรับของขวัญ การรับสินบนหรือรับของขวัญของ
เ จ้ า ห น้ า ที่ ห รื อ ผู้ ที่ มี ห น้ า ที่
เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

  1. จัดท าคู่มือการพัฒนาและส่งเสริมการ
ปฏิบัติงานเพื่อป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน 

  2. ก าหนดระยะเวลาการปฏิบัติงาน
จัดซื้อจัดจ้าง การเบิกจ่าย ตามล าดับก่อน
และหลัง 

2. การจัดหาพัสดุ การจั ดหา พัสดุ โดยวิ ธี เ ฉพาะ 
เจาะจง โดยน าญาติพ่ีน้อง หรือ
บุคคลใกล้ชิดเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 

- จัดท ามาตรการจัดหาพัสดุ ดังนี้ 
  1 .  จั ด ท า ข อ บ เ ข ต ข อ ง ง า น แ ล ะ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ เพ่ือจัดหา
พัสดุ ได้ตามความต้องการ ทั้ งปริมาณ 
คุณภาพ ทันเวลาตามความจ าเป็นเร่งด่วน 

  2. ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ
โดยเฉพาะการจัดซื้อวัสดุ (ยกเว้นวัสดุ
ก่อสร้าง) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ต้องจัดซื้อ
ตามราคาท้องตลาด อย่างน้อย 3 ราย หรือ
ราคาที่ซื้อครั้งล่าสุดในระยะ 2 ปี มาเทียบ
ราคากัน โดยจัดท ารายละเอียดการสืบ
ราคาเป็นราคากลาง โดยระบุรายการที่จะ
ซื้อ ราคาขาย วันที่สืบราคา ชื่อ ที่อยู่ผู้ขาย 
หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ ประกอบรายงาน
การขอซื้อขอจ้าง 

3. การใช้ทรัพย์สินของราชการ การน าทรัพย์สินของทางราชการ
ไปใช้ส่วนตัว 

- ปรับปรุงขั้นตอนการเบิกวัสดุ ดังนี้ 
  1. กรอกแบบฟอร์มเบิกพัสดุก่อนเบิกวัสดุ
ไปใช้ทุกครั้ง 

  2. เสนอขออนุมัติเบิกจ่ายพัสดุ 
  3. จัดเตรียมพัสดุ 
  4. รับพัสด ุ

- ปรับปรุงขั้นตอนการยืมพัสดุ 
  1. ก าหนดหลักเกณฑ์การยืมให้ชัดเจน
และประกาศให้ทราบโดยทั่วไป 

  2. ก าหนดผู้รับผิดชอบการยืมพัสดุ เช่น 
ผู้มีอ านาจอนุมัติผู้จ่ายพัสดุ และผู้บันทึก
การยืมในทะเบียนคุม 

  3. ก าหนดให้มีการอนุมัติจากผู้บริหาร
ก่อนจ่ายพัสดุให้ผู้ยืมพัสดุ 
  4. ก าหนดให้การตรวจสอบพัสดุที่รับคืน
มาให้อยู่ในสภาพดีหรือพร้อมใช้งานได้ 
  5. ให้มีการบันทึกการยืมและรับคืนพัสดุ
ทุกครั้ง 
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ประเด็นความเสี่ยง ปัจจัยเสี่ยง การปรับปรุงขั้นตอน 

4. การใช้รถยนต์ของทางราชการ   1. ใช้รถยนต์ราชการไม่ถูกต้อง
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
พ.ศ.2548  
  2. ผู้ ใช้รถราชการละเลยการ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา
รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 

- จัดท ามาตรการการใช้รถส่วนกลาง 
  1. ไม่น ารถส่วนกลางไปใช้ส่วนตัว 
  2. ขออนุญาตใช้รถส่วนกลางก่อนออก
เดินทางทุกครั้ง โดยปฏิบัติตามข้ันตอนการ
ขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการ 
  3. ไม่น ารถยนต์ส่วนกลางไปเก็บรักษาที่
บ้านพัก 

 


